
 

 

 

Formation
PowerPoint Perfectionnement

 
 
 
 

 
 

Contenu de la formation 
 

1. REVISIONS 
✓ Les différents modes d'affichage  
✓ Saisir et organiser le texte avec le mode plan 
✓ Réorganiser les diapositives avec la trieuse de 

diapositives  
✓ Annoter les diapositives avec les pages de notes  
✓ Travailler dans ses diapositives en affichage 

normal  

 

2. MASQUE DE DIAPOSITIVE  
✓ Utiliser les conceptions 
✓ Utiliser et personnaliser un jeu de couleurs  
✓ Utiliser et personnaliser un jeu de polices  
✓ Utiliser les différents masques (Diapositive, Note, 

document) 
✓ Adapter un masque à une charte graphique  
✓ L’arrière-plan 

Objectifs de formation 
 

À l'issue de la formation, le participant sera 
capable de :  
 
✓ Utiliser les masques pour gagner du temps 
✓ Créer une présentation animée.  
✓ Savoir créer des présentations adaptées à leur 

public.  
✓ Concevoir des supports captivants.  
 

Public concerné 
Toute personne souhaitant 
se perfectionner sur 
Powerpoint 
 
Prérequis 
Avoir des connaissances de 
bases sur PowerPoint 

Durée 
7 heures 
 
Nombre de 
participants 
Maximum 10 
 
Modalités de 
formation 
Présentiel ou 
distanciel 
 
Lieu 
En visioconférence 
ou sur site 
 
Tarif 
Nous contacter 
 



 

 

 

 3. INSERTION D’IMAGES, D’OBJETS, DE FORMES 
✓ Insertion et Manipulations des images, des 

objets et formes 
✓ Insertion et Manipulations de tableaux, smart 

Art, et graphiques 
✓ Les boutons d’action 

 

3. ANIMATION  
✓ Minutage et transitions 
✓ Masquer une diapositive lors d’une 

présentation 
✓ Ajouter des effets d’entrées, de sorties, 

d’emphase ou de trajectoire  
✓ Personnaliser une animation  
✓ Utiliser le volet d’animation  
✓ Les options des effets 
✓ Utiliser les liens hypertexte 
✓ Trucs et astuces 

 

4. PROJETER, DIFFUSER UN DIAPORAMA  
✓ Personnaliser le minutage  
✓ Exploiter les différents modes d’impression  
✓ Les différents formats d’exportation  
✓ Les diaporamas personnalisés  

Accessibilité aux personnes 
en situation de handicap 
 
Notre référente Handicap est à 
votre écoute : Chantal BOISSIER 
 
formation@agoravita.com 

Pour tout renseignement, 
contactez : 
Chloé MAURAGE 
Responsable formation 
 

0 801 23 72 12 
 

formation@agoravita.com 
 

 www.agoravita.com/formation/ 
 

Ce programme peut être entièrement adapté à vos besoins.
L’ensemble de notre catalogue de formations est une base à partir de laquelle 

nous définissons l’offre sur-mesure qui vous correspondra le mieux ! 
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